
Fachkraft für Büromanagement (m/w/d)

Referenznummer KSN-579514
Stand: 15.06.2023

Ausschreibendes Unternehmen:
Sachverständigenbüro Gotthardt 

Standort:
Hauptniederlassung Göttingen
Mitteldorfstraße 12

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Assistenz / Aushilfen
Ingenieurwesen /
Entwicklung /
Konstruktion

Ansprechpartnerin: 
Frau Sina Schwabe 
Tel. 05508/974780 
info@gotthardt-sv.de

Als

bundesweit tätiges Sachverständigenbüro begleiten wir unsere Kunden aus den Bereichen
Versicherungen, Behörden, Industrie und Privatkunden projektsteuernd bei der Sanierung
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und Instandsetzung von Bauwerken nach einem Versicherungsschaden. 

Ihre Aufgaben:

Koordination (Auftragsanlage / Terminkoordination / Informationsbeschaffung für
unsere Architekten und Sachverständigen)
Büroorganisation / Ansprechpartner für Externe
Korrespondenz (Maileingang/-ausgang)

Ihr Profil:

freundliche und kommunikationsstarke Persönlichkeit
selbstständiges und zuvorkommendes Handeln
sichere Anwendung der MS Office Programme
Leistungsbereitschaft
Zuverlässigkeit

Unser Angebot:

teamorientierte Arbeitsatmosphäre
moderne und ergonomische Büroausstattung
flache Führungshierarchien
unbefristet / Vollzeit

Sachverständigenbüro Gotthardt
Frau Sina Gotthardt
Mitteldorfstraße 12
37130 Gleichen

Tel. 05508/974780
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Sachverständigenbüro Gotthardt, 37130 Gleichen
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Dieses Angebot auf Karriere Südniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/579514
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