Fachkraft fir Biromanagement (M/W/d) 4 der stette: Als

1 Stellenangebot
Referenznummer KSN-579514

Stand: 15.06.2023 Beschaftigungsbeginn:
ab sofort
Ausschreibendes Unternehmen:
N , Anstellung:
Sachverstandigenbiro Gotthardt Vollzeit
Berufsfelder:
Standort: Biro / Verwaltung /
Hauptniederlassung Géttingen Finanzwesen
Mitteldorfstrale 12 Assistenz / Aushilfen

Ingenieurwesen /
Entwicklung /
Konstruktion

Ansprechpartnerin:
Frau Sina Schwabe
Tel. 05508/974780
info@gotthardt-sv.de

bundesweit tdtiges Sachverstandigenburo begleiten wir unsere Kunden aus den Bereichen
Versicherungen, Behdrden, Industrie und Privatkunden projektsteuernd bei der Sanierung
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und Instandsetzung von Bauwerken nach einem Versicherungsschaden.

lhre Aufgaben:

= Koordination (Auftragsanlage / Terminkoordination / Informationsbeschaffung for
unsere Architekten und Sachverstandigen)

= BUroorganisation / Ansprechpartner fUr Externe

»  Korrespondenz (Maileingang/-ausgang)

lhr Profil:

= freundliche und kommunikationsstarke Personlichkeit
m selbststandiges und zuvorkommendes Handeln

= sichere Anwendung der MS Office Programme

= |eistungsbereitschaft

m  Zuverldssigkeit

Unser Angebot:

= teamorientierte Arbeitsatmosphadre

= moderne und ergonomische BUroausstattung
= flache FUhrungshierarchien

= unbefristet / Vollzeit

Sachverstandigenbiro Gotthardt
Frau Sina Gotthardt
MitteldorfstraRe 12

37130 Gleichen

Tel. 05508/974780
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